Fundusze Unia Europejska
Europejskie & orousu Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny G

Walbrzych, dnia 23.12.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 10/RPO/8.2/ADDS

W zwigzku z realizacja projektu pn. ,,Aktywizacja Droga do sukcesu” nr umowy:
RPOP.08.02.00-16-0017/15-00 wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego — w ramach regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 w ramach Dziatania 8.2 Wiaczenie spoteczne, Fundacja
»Razem” w ramach procedury dla wydatkéw o warto$ci od 20 ty$ zt netto do 50 ty$ zt netto wiacznie
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020 zaprasza do ztozenia oferty: na specjaliste do spraw szkolen.

I.ZAMAWIAJACY:

Fundacja Razem
Siedziba:
ul. Beethovena 1-2,
58-300 Walbrzych
tel/fax: 074 666 30 06
NIP: 886-27-72-667

I1. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

1. Strona internetowa Fundacji Razem:
http://fundacjarazem.wix.com/opole#!zapytania-ofertowe/dgg7d

111. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ WIELKOSCI ZAMOWIENIA

Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)

Kod CPV Nazwa przedmiotu zaméwienia wg CPV

79500000-9 Dodatkowe ustugi biurowe
75112100-5 Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu

Specyfikacja przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest wybdr osoby na stanowisko specjalisty ds. szkolen na
potrzeby realizacji projektu pt. ,,Aktywizacja Droga do sukcesu” w ramach 3 edycji, zgodnie
ze specyfikacja przedstawiong ponizej. Uczestnikami projektu sg osoby w wieku 30-64 lata
zagrozone wykluczeniem spotecznym z terenu powiatu brzeskiego.



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/2155/Wytyczne_kwalifikowalnosc_wydatkow_EFFR_EFS_FS_2014_20.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/2155/Wytyczne_kwalifikowalnosc_wydatkow_EFFR_EFS_FS_2014_20.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/2155/Wytyczne_kwalifikowalnosc_wydatkow_EFFR_EFS_FS_2014_20.pdf
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/dodatkowe-uslugi-biurowe-8800/
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A. Czas i okres trwania zaméwienia
Przewidywana taczna liczba 810 godzin, jaka specjalista do spraw szkolen winien wykona¢ w ramach
realizacji zadania:

- | edycja— I-111 2017 (90h/m-c x 3m-ce) = 270 godzin

- Il edycja - VI-VIII 2017 (90h/m-c x 3m-ce) = 270 godzin

- 111 edycja- 11- 1V 2018 (90h/m-c x 3m-ce) = 270 godzin
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany okresu realizacji przedmiotu zamowienia. Liczba
godzin $wiadczenia ustugi w kazdym miesiacu wynosi 90 godzin. Jedna jednostka (1 godz.) oznacza
1 godzing zegarowa. Specjalista ds. szkolen bedzie wykonywat swoje obowiazki na terenie powiatu
brzeskiego w pomieszczeniu wskazanym przez Zamawiajacego oraz w Walbrzychu w siedzibie
Zamawiajacego. Koszt dojazdu oraz wszelkie inne koszty zwigzane Z realizacjg zamdwienia sg po
stronie Wykonawcy i powinny by¢ wliczone w oferowana ceneg.

B. Zakres obowiazkow.
Zakres obowiazkow specjalisty ds. szkolen obejmuje:

— realizacja zadania zwigzanego z organizacja i przeprowadzeniem kurso6w i szkolen
umozliwiajacych nabycie, podniesienie lub zmiane kwalifikacji i kompetencji zawodowych
niezbednych na rynku pracy dla 90 uczestnikow projektu pn. ”Aktywizacja Droga do
sukcesu”, w tym m.in.;

* nadzor nad realizacjg szkolen przez podmioty zewnetrzne, w tym staly kontakt
z organizatorami szkolenia;

= weryfikacja dokumentéw od podmiotéw zewngtrznych;

= dokumentowanie przebiegu szkolenia oraz jego efektow zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego;

= nadzor nad realizacjg przebiegu szkolen zgodnie z procedurami Zamawiajacego;

= przygotowywanie dokumentacji niezbednej do sporzadzenia Wnioskow o Platnos¢;

» nadzor nad realizacja zadania od strony finansowej i merytorycznej.

C. W ramach realizacji zamowienia Wykonawca bedzie zobowiazany do:

— realizacji zadan w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego (na terenie powiatu
brzeskiego i w siedzibie Zamawiajacego);

— opracowania, przygotowania oraz prowadzenia dokumentacji zadania zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego oOraz zgodnie z Podstawowymi informacjami
dotyczacymi uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspoétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego, stanowigcym zatacznik nr 4,

— dbatosci o powierzone mienie;

— troski o beneficjentow;

— Zabezpieczania 1 zachowania  poufnosci danych osobowych osob, tj.
wykorzystywania tych danych wylacznie na potrzeby realizacji przedmiotu
zamoOwienia i zwigzanej z tym sprawozdawczosci;

— wykonywania zadah osobiscie z wykorzystaniem wilasnego sprzetu (materialy
biurowe, komputer/laptop, mobilny Internet itp.) oraz dyspozycyjnosci zgodnie
z harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajacego;
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— monitoringu obecnosci uczestnikow na szkoleniach poprzez m.in.: kontakt
z firmami prowadzacymi szkolenia oraz konsultowania z koordynatorem
nieobecnosci Uczestnikow na zajeciach powyzej 20% 1 podejmowania dziatan
interwencyjnych w momencie otrzymania informacji o zaistnialych
problemach uczestnikow;

— statego kontaktu z Zamawiajacym (na czas trwania ushlugi),

— informowania Zamawiajacego o pojawiajacych si¢ problemach 1 innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji ustugi;

— realizacji przedmiotu zamowienia w wymiarze godzinowym wskazanym przez
Zamawiajacego;

— sporzadzania w kazdym miesigcu trwania umowy sprawozdania w formie
protokotu zawierajacego liczbe godzin oraz okreslenie zakresu wykonywanych
czynno$ci. W/w protokot podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajacego oraz
stanowi podstawe do wystawienia rachunku;

— wykonywania dodatkowych czynno$ci administracyjnych zwigzanych z realizacja
przedmiotu zamdwienia, W tym: rozprowadzania wérdéd podmiotow organizujacych
szkolenia materiatow przekazanych przez Zamawiajacego, wspotpraca z zespotem
projektowym w celu realizacji zadania;

— wykonywania zadan zgodnie z zasadg réwno$ci Szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dlaosob z niepetnosprawnosciami;

— stosowania wylacznie wzorow dokumentoéw zatwierdzonych przez Zamawiajacego;

— zabezpieczania i zachowania w poufnosci danych osobowych os6b korzystajacych
z projektu, tj. wykorzystywania tych danych wylgcznie na potrzeby realizacji
przedmiotu zaméowienia i zwigzanej z tym sprawozdawczosci.

IV.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zgodnie ze specyfikacja — okresami ujgtymi w przedmiocie zamdwienia. Okresy mogg ulec zmianie
ze wzgledu na edycyjny proces rekrutacji, ktéry moze ulec wydtuzeniu.

V.OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy - 0osoby fizyczne, ktore posiadaja:

a) wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku zarzadzanie, administracja lub pokrewne;

b) co najmniej 2 letnie doswiadczenie w realizacji projektéw w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego na rzecz oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym w tym co najmniej 200
godzin doswiadczenia w zarzadzaniu/administracji projektami dofinansowanymi z EFS
W ciggu ostatnich 36 miesi¢cy od dnia ogloszenia zamowienia;

C) posiadaja referencje potwierdzajace doswiadczenie w pracy administracyjnej;

d) sg w sytuacji ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zaméwienia oraz nie podlegajg
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia;
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o$wiadcza, ze zapoznali si¢ z Podstawowymi informacjami dotyczacymi uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia wyzej wskazanych warunkow:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia powyzszych warunkéw w nastepujacy sposob:

a)

b)

f)

Wykonawca zobowigzany jest wraz z oferta przedtozy¢ Zamawiajacemu kserokopig
(potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez Oferenta) dyplomu/$§wiadectwa ukonczenia
studiow wyzszych - weryfikacja na podstawie przedlozonych dokumentéw;

Wykonawca zobowiazany jest wraz oferta przedtozy¢ Zamawiajagcemu wiasciwe dokumenty
potwierdzajace co najmniej 2 letnie do$wiadczenie w realizacji projektow w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego na rzecz oséb zagrozonych wykluczeniem spolecznym,
w tym co najmniej 200 godzin do$wiadczenia w zarzadzaniu/administracji projektami
dofinansowanymi z EFS w ciggu ostatnich 36 miesiecy od dnia ogloszenia zamowienia -
weryfikacja na podstawie zalgcznika nr 3 + kserokopie referencji/ swiadectw pracy
Przedstawig referencje potwierdzajace doswiadczenie w pracy administracyjnej weryfikacja
na podstawie kserokopii referencji;

Oswiadcza Zamawiajacemu, iz znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej zapewniajacej
wykonanie zamodwienia oraz nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamOwienia - weryfikacja na podstawie o$wiadczenia stanowiacego zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania

Przedstawienie oferty cenowej weryfikacja na podstawie zalacznika nr 1 do niniejszego
zapytania wraz kompletem dokumentéw;

Oswiadcza Zamawiajacemu, ze zapoznali si¢ z Podstawowymi informacjami dotyczacymi
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego weryfikacja na podstawie o$wiadczenia stanowiacego zalgcznik
nr 4 do niniejszego zapytania.

Zamawiajacy oceni speilnienie w/w warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie analizy

dokumentow, o$wiadczen i informacji przedtozonych przez Wykonawcow.

Swiadczona ustuga musi zostaé wykonana osobiécie przez Wykonawce. Sktadaé oferty moga jedynie
osoby fizyczne, ktore bedag osobiscie wykonywaé przedmiot zaméwienia. Nie jest dopuszczalne przy

realizacji zamowienia postugiwanie si¢ osobami trzecimi (np. pracownikami czy zleceniobiorcami,
podwykonawcami).

Zmawiajacy zastrzega, ze oferty nie spelniajace wyzej wymienionych Kkryteriow zostang
odrzucone.

VIL.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wymagany termin zwigzania oferta wynosi maksymalnie 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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VIIL. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie
Adres do korespondencji: Fundacja Razem ul. Beethovena 1-2, 58-300 Watbrzych, pok. 20, 21 lub
29, tel. 074 666 30 06.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach
merytorycznych i w sprawach ninigjszej procedury jest Aleksandra Wegrzyn- Fundacja ,,Razem”
ul. Beethovena 1-2, 58-300 Watbrzych Tel. 505785449, adres mailowy biuro@fundacjarazem.pl.
Kontakt telefoniczny w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 15.00.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2. Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki wymagaja podpisu osoby Wykonujacej przedmiot
zamoOwienia osobiscie.

3. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

4. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z trescig formularza stanowiacego zalgcznik nr 1,
zalacznik nr 2, zalacznik nr 3, zalacznik nr 4.

5. Komplet zalacznikow i dokumentow opisanych w pkt. VI wystarczy ztozy¢ w jednym
egzemplarzu. W przypadku braku kompletu dokumentow oferta zostaje odrzucona.

6. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej specyfikacji.

7. Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

8. Dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginatu lub kserokopii po§wiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez Wykonawce.

9. Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie, zaadresowanej do Zamawiajacego na adres:
Fundacja Razem ul. Beethovena 1-2, 58-300 Walbrzych i opatrzonej opisem: Zapytanie
ofertowe NR 10/RPO/8.2/ADDS w ramach projektu ,, Aktywizacja Droga do sukcesu ”
oraz nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

10. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

11. Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢
zmian w ofercie.

12. Oferta winna by¢ spigta w sposob trwaly, np. zbindowana lub wsadzona do skoroszytu,
uniemozliwiajgc w ten sposob zagubienie ktoregokolwiek dokumentu wchodzacego w sktad
oferty.

XI.MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ do 30.12.2016 r. do godziny 15.00 w siedzibie Zamawiajgcego — Fundacja
Razem, ul. Beethovena 1-2, 58-300 Watbrzych - parter pok. 20 lub 21(decyduje data i godzina
wptywu do siedziby Zamawiajacego).
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XII. KRYTERIUM OCENY OFERT, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TEGO
KRYTERIUM ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Nazwa Waga kryterium - ilo§¢ punktéw

1. Kryterium 55% cena:
Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:
C = (Cnin ICo) X 55

gdzie:

C — liczba punktoéw przyznana danej ofercie,

Chin — najnizsza cena (cena brutto za realizacje 90 godzin w kazdym miesigcu trwania

umowy) sposrod waznych ofert,

Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 55.

2. Kryterium 45% doswiadczenie:
Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie si¢ taczng liczbe zrealizowanych godzin pracy
w zarzadzaniu/administracji  projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego — w ostatnich 36 miesigcach przed dniem zlozenia oferty Wykonawca
zobowigzany jest wraz 2z oferta przedtozy¢ Zamawiajacemu wilasciwe dokumenty
potwierdzajace spetnienie tego warunku (m.in. referencje, §wiadectwa pracy itp.).
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium do$wiadczenie
wynosi 45.
Punkty przyznawane za kryterium do$wiadczenie:
— 45 punktow — udokumentowane do$§wiadczenie w wymiarze 1000 godzin i wigcej
w realizacji projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego;
— 30 punktéw — udokumentowane doswiadczenie w wymiarze 501-999 godzin i wiecej
w realizacji projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego;
— 10 punktéw - udokumentowane doswiadczenie w wymiarze 201-500 godzin i wigcej
w realizacji projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

Przedlozenie waznej oferty, ktora zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie przestanka do
wezwania osoby objetej ofertag do podpisania umowy.

XIII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen migdzy zamawiajacym, a wykonawcg w walutach obcych,
innych niz PLN.

XIV. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY BYC DOPEELNIONE PO WYBORZE OFERTY

1. O wyborze oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcoéw zamieszczajac ogloszenie
na stronie internetowej z pkt. II Miejsce Publikacji Ogloszenia o Zamdwieniu oraz skontaktuje si¢
telefonicznie z wybranym Wykonawca.
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2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 4 dni od dnia
przekazania (dorgczenia) zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej jednak niz do 13.01.2017.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenie ich ponownej oceny.

4. Wybor Wykonawcy bedzie si¢ odbywal z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej
przy realizacji projektéw, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia
2004r. — prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.). Wykonawca
zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglgdnego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

5. Termin wyboru ofert nastapi do dnia 05.01.2017.

XV. OGOLNE WARUNKI UMOWY

1. Wzér umowy zostanie dostarczony Wykonawcy po wybraniu oferty.

2. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia bedg zapisy:
a. Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkdéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020
w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276
godzin miesiecznie oraz nieprowadzenia wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji
w tym zakresie;
b. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem
przedktadanym przez Zamawiajacego;
c. Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposob zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;
d. Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku $wiadczenia przedmiotu zamowienia przez inne osoby;
e. Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 20 000,00 zt za nie podjecie dziatan powyzej 7 dni
kalendarzowych od dnia zgloszenia zapotrzebowania przez Zleceniodawce na usluge i nie
rozpoczecia jej Swiadczenia.
f. Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 15 000,00 zt za zrealizowanie mniej niz 70%
deklarowanego miesi¢cznego zaangazowania czasowego Ww realizacje zamoOwienia z winy
Wykonawcy, dodatkowo Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy z winy lezacej po stronie
Wykonawcy

3. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na $wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis
0 przeniesieniu petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materialow wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.

4. Zamawiajacy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy,
Wykonawca w dniu podpisania umowy zobowigzany bedzie do wystawienia na rzecz
Zamawiajacego weksla in blanco do sumy odpowiadajaca kwocie catkowitej naleznos$ci
Wykonawcy wobec Zamawiajacego wraz z odsetkami i wszelkimi optatami zwigzanymi
Z dochodzeniem nalezno$ci. Zamawiajacy begdzie miat prawo uzupetni¢ weksel wszelkimi
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klauzulami wekslowymi przewidzianymi przez prawo wekslowe. Zwrot dokumentéow
zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy nastapi na pisemny wniosek Wykonawcy
tylko i wylacznie w przypadku tacznego spetienia nastepujacych przestanek:

a. Prawidtowego wykonania umowy potwierdzonego protokotem odbioru umowy przez
Zamawiajacego oraz

b. Potwierdzeniu przez wilasciwy podmiot/organ kontroli petnej kwalifikowalnosci
wydatkéw poniesionych przez Zmawiajacego w zwiazku z realizacjg umowy przez
Wykonawce oraz

c. Uplywu okresu obowigzkowego przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu pt. ,,Aktywizacja Droga do sukcesu” tj. przez okres dwoch lat od
dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu —
zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w
zakresie:

a. Terminu realizacji umowy;

b. Harmonogramu realizacji umowy;

C. Zasad platnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptynigcia na konto Zamawiajacego
srodkoéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwigzanych realizacjg projektu na
etapie, w ktorym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom);
Liczby godzin zlecenia;

Ogo6lnych warunkéw umowy w momencie, kiedy nastagpi zmiana powszechnie
obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu zamowienia.

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod

warunkiem wystapienia w toku realizacji Projektu okoliczno$ci uzasadniajgcych wprowadzenie zmian

w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz

zmiany zatacznikéw do umowy.

XVI. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ ztozona na wzorze oferty dotagczonym do niniejszego zapytania.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez

podawania przyczyny.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie przystgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
W postepowaniu uzyskal kolejng najwyzsza liczbe punktow w ramach poszczegdlnych czesci
zapytania ofertowego.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwot¢ wpisang stownie.
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6. Zamawiajacy informuje, ze terminy platnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione bedg od
terminu wptynigcia na konto Zamawiajacego $rodkoéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow
zwigzanych realizacja umowy na etapie, w ktorym uczestniczyl w nim Wykonawca i moga ulegaé
opéznieniom. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ pozniejszego rozliczenia  si¢
Z Wykonawcg w miar¢ posiadania srodkow finansowych, przekazanych przez Instytucje
Zarzadzajaca, a Wykonawca nie begdzie naliczat z tego tytulu odsetek.

7. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentéw
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Oferenci uczestnicza w postgpowaniu ofertowym na wilasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im
zadne roszczenia z tytulu odstapienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

9. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Oferent zawarl w swej ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie
zaréwno formalna jak 1 merytoryczna zgodnos¢ oferty z wymaganiami.

Zalaczniki do zapytania ofertowego NR 10/RPO/8.2/ADDS :
e  Wzoér oferty - Spelnienie warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym wraz z ceng
ushugi na formularzu oferty zgodnie ze wzorem - Zalacznik nr 1
e Oswiadczenie Wykonawcy - Zalacznik nr 2
e Wykaz doSwiadczenia Wykonawcy— Zalacznik nr 3
e  Wzor oswiadczenia — Zalgcznik nr 4
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Zalacznik nr 1
DANE OFERENTA
Nazwa Wykonawcy — (Imig 1 NazZwiSKO) .....oviniiniiiiii e
AdIES WYKONAWCY . ..ttt e e e et
Telefon - ... fax oo e-mail ...

OFERTA
specjalista do spraw szKkolen

Odpowiadajac na skierowane zapytanie o cen¢ dotyczace zamowienia na specjaliste do spraw szkolen w
ramach realizacji projektu pt. ”Aktywizacja Droga do sukcesu”, wspotfinansowanego ze Srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego wskazuje ceng brutto i netto (obejmujaca wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg zamowienia) za 90 godzin realizacji w kazdym miesigcu trwania umowy Wynosi:

Cena netto za 90 Cena brutto za 90
godzin realizacji w godzin realizacji w
kazdym miesigcu kazdym miesiacu
Lp. Opis szczegotowy przedmiotu zamowienia trwania umowy trwania umowy
Cena netto 1 Cena brutto 1
miesigc/90 h miesigc/90 h
1. specjalista do spraw szkolen
Stownie:

1. Podpisujac niniejszg oferte o§wiadczam jednoczesnie, iz:

a) W pelni akceptuj¢ oraz spetlniam wszystkie wymienione warunki udzialu w postgpowaniu
NR 10/RPO/8.2/ADDS.

b) Zapoznatem si¢ z tresciag Zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz przyjmuj¢ warunki
W nim zawarte.

c) Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

d) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania zaméwienia (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajacego zwigzane z zawarciem umowy
zlecenie, koszty dojazdow do miejsc wykonywania zlecenia, koszty wydruku materiatow, koszty
polaczen telefonicznych).

2. Zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 w zakresie maksymalnego dopuszczalnego
limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesigcznie.

4. Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oswiadczen, informuje, iz dane zawarte w ofercie

i zatacznikach sg zgodne z prawda.

(data i podpis osoby uprawnionej)
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

1. Spetniam warunki okreslone w stosowanych przepisach:
— Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamdowienia
— Nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.
2. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od daty, w ktorej uptywa
termin skladania ofert.
3. Po zapoznaniu si¢ z warunkami niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia przyjmuj je bez
zastrzezen.
4. Os$wiadczam, ze jestem wykonawca, ktory spelnia warunki, o ktorych mowa
w tresci niniejszego zapytania ofertowego dotyczacych:
— posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci zgodny
Z obowiazujacymi przepisami
— posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia;
5. Oswiadczam, ze jestem gotowy/a zawrze¢ umow¢ i zrealizowaé¢ zamowienie na warunkach
okreslonych w niniejszej ofercie i zgodnie z zapytaniem ofertowym NR 10/RPO/8.2/ADDS
z dnia 23.12.2016 r.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby uprawnionegj)
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Zalacznik nr 3

Wykaz do§wiadczenia Wykonawcy

Odbiorca (Zamawiajacy
Zakres umowy Liczba godzin na rzecz ktorego
realizowano umowg)

Termin realizacji

Lp. od mm/rok do mm/rok

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby uprawnionej)
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Zalacznik nr 4

Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspoélfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego

(Dokument dotaczony do Zapytania Ofertowego w formie osobnego pliku)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Podstawowymi informacjami dotyczacymi uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

(miejscowos$¢ i data) (podpis osoby uprawniongj)



